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1. INTRODUCCION
1.1.0bjetivo

Dar a conocer a los delegados con el rol de Director de Carrera que ejecutaran el
analisis y validacion de los reingresos de los estudiantes que realizaron una
solicitud, los pasos que deberan seguir para efectuar la validacion o asignacion de

malla en el Sistema Integrado de la Universidad de Guayaquil (SIUG).

1.2.Recursos

Acceso a un computador con internet.
Contar con el estudio de equiparacion entre mallas cargado en el SIUG,

conforme lo establece el manual de equiparacion de mallas
(https://bit.ly/3KNTJoS).

2. MODULO DE ANALISIS DE REINGRESO.
2.1.Procedimiento a seguir para acceder al SIUG administrativo.

e Ingreso a la pagina web institucional (http://www.ug.edu.ec), y dar clic en la
opcion “SERVICIO EN LINEA”.
I _ (=) 7

Calendario
en Linea Académico

Programa
de Maestrias

Bibliotecas

Lo
__ Virtuales

Admision

e Seleccionar la opcion “Servicio en linea”

Ingresa a las plataformas institucionales de la Universidad de Guayaquil, a través de las siguientes enlaces:

Servicios en linea Campus Virtual

'3 Integraco Plataformas de registro y
seguimiento de procesos
académicos

im» ug.edu.ec
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e Seleccionar la opcion “ADMINISTRATIVOS”.

DOCENTES

2.2. Procedimiento a seguir para realizar la validacion de reingreso.
e Alingresar al SIUG Administrativo, en el menu de la izquierda seleccionar la opcién

de “Reingreso”, y luego dar clic en “Validacion de Solicitud”.

k4 SIUG Admin

P/ \Y
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e Se observara la pantalla de Validacion de Solicitudes de Reingreso:

Validacion de Solicitudes de Reingreso

Solicitudes de Reingreso.

Estados : Fecha Inicio : 2 Fecha Fin: 3
[sacccoverecanicll ey ————— |

SELECCIONE N 1 ‘,77717 7,,7A
Facultad Carrera Periodo :

SELECCIONE ad 4 SELECCIONE e 5 SELECCIONE ‘V 6
Dato a buscar :
1 7

5] Consultar 8

[Tsolicitudes por Evaluar
| Isolicitudes Equiparada
licitudes no Equiparable

Q
7 Listado de Estudiantes Solicitudes de Reingreso
B Exportar ~
. T T T
Ne Solicitud Cédula Estudiante ‘ Fecha de Registro Periodo ‘ Carrera Facultad Estado Accion
LICENCIATURA EN PUBLICIDAD Y 7 10
a 0927405225 ZULEMA LISBETH BALDEON CARCELEN  04/02/2020 0:01:44 2020 - 2021 CI MERCADOTECNIA (GQUIL) COMUNICACION SOCIAL HISTORICO % Detalle
-SEMESTRAL-
93 0958097032 DENISSE MAGDELLY BORBOR ASENCIO  04/02/2020 2020 - 2021 €I DISENO GRAFICO COMUNICACION SOCIAL HISTORICO % Detalle
170 0950696203 JORGE LUIS NACIPUCHA ROBALINO %{ggﬁg“ 2020 - 2021 A CEMIERIAEN.DISENO GRAFICO | comunicactoN soctaL HISTORICO % Detalle
193 0942959305 EVELYN MICHELLE TRIANA BAQUE ‘z:{ gg{ ;220 2020 - 2021 CI (Caﬂ“f:gui’s fg&";‘;%%w SOCIAL ' COMUNICACION SOCIAL HISTORICO % Detalle

Descripcién y accién de las opciones presentadas en la pantalla anterior en el estado
“INGRESADOS”:
Estados: Se visualizaran los estados en los cuales se encuentren las solicitudes:
INGRESADOS (solicitudes sin validar), FINALIZADOS (solicitudes validadas o
equiparadas), REVERSADOS (Cuando la autoridad competente considera que no se ha
efectuado correctamente la validacion).
1. Fecha de Inicio/ 3. Fecha de Fin: Para efectuar un filtro de busqueda
avanzada, se podré seleccionar la fecha de inicio y de fin.
4. Facultad: Descripcion de la Facultad designada al usuario.
5. Carrera: Apareceran todas las carreras asignadas al usuario.
6. Periodo: Aparecera el periodo vigente por defecto
7.Dato a buscar: Se podra ubicar al estudiante, describiendo los nombres,
apellidos o cédula.
8. Boton “Consultar”: Permite efectuar la busqueda, en funcién al o los datos
ingresados.

i&s ug.edu.ec
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Nota: Los items anteriores corresponden a los filtros para facilitar la gestion de
busqueda por parte del Director de Carrera. No es obligatorio ingresar datos, a
excepcion de “Estados”.

9.Listado de estudiantes: Se visualizaran todos los estudiantes que han
solicitado el reingreso en el periodo académico en curso.

10.Boton “Detalle: Permitird visualizar la informacién del estudiante y

seleccionar la malla para la ejecucion de la equiparacion.

e Para verificar las solicitudes, dar clic en el botdn “Detalle”, y aparecera la siguiente

pantalla:

Detalle de Validacion de Solicitudes de Reingreso

1 @ reresar
2 CIENCIAS ECONOMICAS
Cedula: Ectudionte :
|esen312503 ] [ARLET DavaNaRa REINCSO VALLE
Facultad : Carrera:
|caEncras econamicas ] [EconoMra (MODALIDAD SEMESTRAL) ]
Perioda: Ectado
[z020 - 2031 e | [meresanos |
H* Solicitud 2
= | possuipersbie
3 [3] Consultar
4 Malla Actual =l Estudisnts 5 Resumen de mallas 3 =guipsrar
B Exportar = B Exportar
nNeae Materins
- . § X B Materia Materss | Materss
ne | Codiga ‘ Mataria Tl e = | Ee Accibn ‘ Perizds ‘ Carrera ‘ Exiparabius | Aprobades | Reprotades | 127
MACROECONOMIA 018~ ECONOMIA
1 | oszo001 | 1 5.00 1 REPROBADD e | s . 5 5 wa
MACROECONOMLA e SRS
2 | osaoor ) 1 450 z REPROBADO 2015 | ecomomza
[0 20z  (Mopaupap 10 3 7 aa
3 | oeappoz [MCROBCONOMIA |, 7.00 4 APROBADO cn SEMESTRAL)
MATEMATICAS f
020 | ECONOMIAZ015 O o o £
+ | cswops METRMTERS oo : — 0 =
ESTADISTICAS
5 | 0820004 anarcomommar | b .00 z REPROBADD
ADISTICAS
s | osaoops | SoADISTICES 1y a0 1 e 6 Cineprocede
7 | 0S20007 COMPUTACION 1 0.00 1 REPROBADD Ingresss elmotivo por el cusl Ia solicitud no procede.
5 | 0E20007 COMPUTACION 1 ©0.00 z REPROBADD
e csaooe [ICROSCONOMIS 500 1 APROBADO
10 | oszopps  [ICROFCONOMIA |5 B.10 z APROBADO
Pigina 1 de 2 (14 clementos) 2 @
8 L@
Malla Gei Extuiante Equiparada
B Exportar -
ne Codiga Materiz Nivel Estado Calificacifn Porczrtaje ez

Ne hay datos de paginas

UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL @ ® @ @ l:e:l ug .edu. ec
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Descripcidn y accion de las opciones presentadas en la pantalla anterior:

1. Regresar: Me permite volver a la pantalla de Validacion de Solicitudes de Reingreso

2. Seleccidn: Se visualizara la descripcidn personal y académica del estudiante.

3. Consultar: Al dar clic, se cargaré la informacién académica del estudiante

4. Malla actual del estudiante: Aparecera el récord académico del estudiante, en

funcion a la malla asignada.

5.Resumen de mallas a equiparar: Apareceran todas las mallas Unicas habilitadas,

vinculadas a la malla del estudiante.

6. No procede: Permitird al Director indicar que el reingreso no procede, y debera detallar
el motivo.

7. Malla equiparada: Se visualizara el estudio de equiparacion entre la malla del

estudiante a la malla seleccionada por el Director.

8. Grabar: Se guardara la validacion efectuada por el Director.

e Aldar clic en el botén “Consultar”, se cargara la siguiente informacion:

Récord del estudiante Mallas a equiparar

Malla Actual del Estudiante Resumen de mallas a equiparar
ﬂ Exportar ¥ ﬁExportar >
N° de | 2 Materias
Ne Codigo Materia Nivel | Calificacion vez Estado Accién | Periodo Carrera E M_atenahsl | AMaf":s RMatehnads por
Tonada quiparables | Aprobadas | Reprobadas | o
LENGUAJE Y LICENCIATURA
1140401001 couinicacion pmea 9.00 £ APROBADO EN PUBLICIDAD
2015- Y
48 42 6 -40
2 | 140401002 | METODOLOGIADELA |, | o950 1 APROBADO 2016 MERCADOTECNIA
INVESTIGACION_PMGA (GvQUIL)
-ANUAL-
3 | 140401003 CORIADELA 1 9.00 1 APROBADO
COMUNICACION_PMGA LICENCIATURA
TEORIAS DEL EN PUBLICIDAD
4 | 140401004 | o e OIlO 1 7.50 1 APROBADO o 2016- Y o o o .
2017 MERCADOTECNIA
REDACCION (GYQUIL)
5 140401005 oo ieimapia pMea. b 10.00 2 APROBADO SR
FUNDAMENTOS DE LICENCIATURA
6 140401008 conTaBy 1DAD 1 70 1 APROBADO 2019  ENPUBLICIDAD
7 | aanapipny| TNESHCGALIONDE 1 8.00 1 APROBADO o 220 MERCADOTECNIA 24 2 2 =
MERCADOS I ci
(GQuIL)
8 140401008 EXPRESION ARTISTICA 1 7.50 1 APROBADO -SEMESTRAL-
9 140401009 CREATIVIDAD 1 7.00 1 APROBADO 2019 -
O 2020 PUBLICIDAD 0 0 0 62
10 140401010 ESTADISTICA 1 8.50 1 APROBADO cit
Pagina 1 de 5 (48 elementos) 23450 O 22 eeucom o g 5 5
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e En la pantalla de “Resumen de mallas a equipar”, se visualizaran las mallas unicas
de las carreras, conforme su periodicidad (anual, regularizada y redisefiada).

e La malla asociada al estudiante estard resaltada en color celeste y se podran
visualizar el total de materias que han sido tomadas por el estudiante (Materias
equiparables), correspondiente a la suma de materias aprobadas y materias
reprobadas; y, las asignaturas por tomar, de acuerdo con la malla del estudiante.

> . Materias Materias Materias Materias
Accion | Perioda Carrera . por
Equiparables | Aprobadas | Reprobadas Tomar

LICENCIATURA
EN PUBLICIDAD
2015 - Y
2016 MERCADOTECNIA
(GYQUIL)
-ANUAL-

52 44 8 44

Mientas que en color blanco y con la accion de seleccién habilitada, apareceran las
mallas Unicas de las carreras a la que se podra aplicar el proceso de equiparacion por
reingreso. De acuerdo con el criterio académico del personal designado con el rol de
Director de Carrera, se seleccionara la malla en la que el estudiante tenga garantias de

titulacion.
. ) Materias Materias Materias SEEIEE
Accién | Periodo Carrera ; por
Equiparables | Aprobadas | Reprobadas
Tomar
LICENCIATURA
EN PUBLICIDAD
] 2016 - A
2017 MERCADOTECNIA 92 51 1 0
(GYQUIL)
-ANUAL-
LICENCIATURA
2019 - EN PUBLICIDAD
(. (2:?120 MERCADOTECNIA 27 23 2 33
(GQUIL)
-SEMESTRAL-
2019 -
O] 2020 PUBLICIDAD 18 18 0 34
| CII

UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL @ ® @ @ = ug.edu.ec
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El nimero de “Materias Equiparables” es la suma de “Materias Aprobadas” y “Materias

Reprobadas”, las cuales corresponden al numero de asignaturas que seran favorables

para la convalidacion, de acuerdo con el estudio de equiparacién. Mientras que en

“Materias por Tomar”, se visualizara el total de materias que no han sido validables para

la equiparacibn y que deberan ser tomadas por el estudiante, adicionando las

asignaturas reprobadas.

¢ Al asignar la malla dando clic en el cuadro de seleccion, en la parte inferior de la

pagina general aparecera la pantalla de “Malla Equiparada”, en la cual se podra
visualizar el informe de equiparacion de la malla del estudiante con la malla

seleccionada, conforme el criterio de favorabilidad.

Malla del Estudiante Equiparada

B Exportar *
NO Codigo Materia Mivel Estado Calificacién Porcentaje Vez
1 140402001  FILOSOFIA DE LA COMUNICACION 1 -Aprobado s.00 90% 1
2 140402002 LENGUAJE ¥ COMUNICACION_PMGS 1 Aprobado 7.50 100% 1
3 140402003 COMUNICACION VISUAL_PMGS 1 Aprobade 10.00 100% i
4 140402004 ETICA ¥ LEGISLACION APLICADA_PMGS 1 Aprobado 7.50 80% 1
-] 140402005 COMPORTAMIENTO DEL CONSUMIDOR_PMGS 1 Aprobado 10.00 100% 1
6 140402007 METODOS ¥ TECNICAS DE INVESTIGACION_PMGS 2 Aprobado 9.25 80% 1
7 140402008 LEMGUAIE PUBLICITARIO [ 2 Aprobade 10,00 80% 1
8 140402009 ESTADISTICA 2 Aprobado 8.50 100% 1
9 140402010 GEOPOLITICA DEL ECUADOR_PMGS 2 Aprobade 8.00 80% 1
10 140402012 DISENG GRAFICO PUBLICITARIO 2 Aprobade 7.50 100% 1

P4gina 1 de 3 (20 elementos) 2 30

e En la pantalla “Malla Equiparada” se presentaran todas las convalidaciones, conforme
el estudio de equiparacion. Aquellas con un porcentaje inferior al 80% estaran

resaltadas de color naranja, y no seran consideradas para la convalidacion.

I Malla del Estudiante Equiparada

B Exportar ¥

No Codigo Matena Nivel Estado Calificacidn Porcentaje | ez

6 1315101 PROGRAMACION APLICADA A LA PRODUCCION 2 Aprobado 7.00 5% 2
7 1315104 GESTION POR PROCESOS ANALISIS ¥ MEJORA 3 Aprobado 7.60 80% 1

10 1315125 GESTION FINANCIERA APLICADA A LA PRODUCCION ] Por Tomar Por Tomar B0% 1

Pdgina 1 de 2 (11 elementos) 1] 2 @

UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL @ ® @ @ {e:l ug .edu. ec
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e En el caso de caso de que el reingreso no se pueda efectuar, porque no existen
garantias de titulacion, el Director de la carrera o el personal administrativo-
académico responsable del mdédulo, debera seleccionar la opcidén “No Procede”

con la observacion respectiva.

No Procede

El estudiante cursd hasta primer semestre. Actualmente la carrera se
encuentra en proceso de cierre: por lo tanto, al no existir una garantia de
titulacidn, no puede efectuarse el reingreso per no contar con una malla activa
o vigente,

Si el estudiante desea retomar sus estudios, deberd aplicar a un proceso de
homalagacidn, conforme los reglamentos v normativas establecidas: o, debera
optar por un cupe, mediante el proceso de asignacion efectuado por la

NOTA: Para efectuar dicha accion, es necesario considerar lo establecido en el

Reglamento de Régimen Académico, para el proceso de Reingreso:

Articulo 95.- Reingreso. - Cada IES es responsable de definir las fechas, plazos y condiciones
en los que se llevaran a cabo los procesos de reingreso a una carrera 0 programa vigente, que
no podran exceder los diez (10) afios a partir del ultimo periodo académico en el que se
produjo la interrupcion de estudios.

Transcurrido el plazo establecido en el parrafo precedente, un estudiante podra retomar sus
estudios en la misma carrera o programa o en otra carrera o programa, mediante el mecanismo
de homologacion por validacién de conocimientos de asignaturas, cursos o sus equivalentes, en
una carrera o programa vigente, de conformidad con lo establecido en este Reglamento.
Cuando un estudiante quiera reingresar a una carrera 0 programa ‘no vigente” o “no vigente
habilitado para registro de titulos”, para garantizar la culminacion de estudios, las IES podran

implementar un plan de reingreso, mediante homologacion a la oferta académica vigente.

Se exceptlan de esta disposicion, a aquellas carreras o programas cerrados por el CES o el

CACES, en virtud del incumplimiento o de la normativa vigente.

UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL @ ® @ @ = ug.edu.ec
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e Una vez efectuado el andlisis por estatus de “EQUIPARADO” o “NO
PROCEDE”, dar clic en el botén “Guardar”, y aparecera el mensaje “Al grabar
no podra efectuar modificaciones. jDesea continuar?”. De estar seguro, dar clic

en “Aceptar”, caso contrario seleccionar “Cancelar”.

Advertencial £3

Al grabar no podra efectuar
modificaciones. éDesea continuar?

Aceptar Cancel

e Una vez efectuado el proceso de validacién, aparecerd un mensaje y la solicitud del
estudiante pasara al estado “FINALIZADO".

@ Mensaje
Se realizé la transaccion correctamente.!

e Los pasos mencionados anteriormente deberan efectuarse por cada estudiante.

e En la pantalla de Validacién de Solicitudes de Reingreso, mediante la opcion de
‘FINALIZADOS”, se podra observar las solicitudes cuyo analisis ha sido
efectuado con el estatus de “EQUIPARADO” o “NO PROCEDE".

Solicitudes de Reingreso.
Estados: Fecha Inicio: FechaFin:
FINALIZADOS . ) 1zl

Facultad Carrera Periodo:

SELECCIONE v SELECCIONE v SELECCIONE v

Datoa buscar:

) Consultar

Solicitudes Equipsrads
[sotictuges no quiparabie

e golotut Cosia Estusante prcentor paiods | Camen racutag Estado. Observacen acotn

1 E5TION 0€ LA IwORNACISN
e @ ver Eavgaenctn

i=s ug.edu.
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Adicionalmente, en la columna de “Observacion”, se visualizara la malla
asignada a los estudiantes con estatus “EQUIPARADO”; al dar clic en “Ver
Equiparacion”, se podra visualizar el informe de equiparacion del estudiante. En
el caso de los estudiantes con estatus “NO PROCEDE”, se presentara la

observacion descrita por el Director.

e Si se requiere un reporte del récord del estudiante o del informe de equiparacién, dar
clic en el boton “Exportar” que se encuentra ubicado en la parte superior izquierda de

las pantallas.

Malla Actual del Estudiante

ﬁ Exportar ~

e En la pantalla de Validacion de Solicitudes de Reingreso, mediante el estado
‘REVERSADOS”, se podran observar las solicitudes devueltas por parte de las

instancias superiores, al observarse novedades en su validacion.

Solicitudes de Reingreso.

Estados: Fecha Inicio : Fecha Fin:

REVERSADOS = [seeccione recra micly] [seeccione reca i i

Facultad Carrera Periodo:

JURISPRUDENCIA CIENCIAS SOCIALES | V' v SELECCIONE v

Dato a buscar:

[3) consuttar

Solicitudes Equiparada
solicitudes no Equiparable

Listads de Estudiantes Solicitudes de Reingreso

EF exportar
[ J

No Solicitud Cédula Estudiante

periodo Carrera Facultad Estado.

Facha de
Registro

LICENCIATURA EN PUBLICIDAD

v
93/02/2020 2020 - 2021 MERCADOTECNIA (GYQUIL) COMUMICACION SOCIAL REVERSADOS

445 0950810267  SARA JANETH RAMOS RODAS 20:10:55

VALERIA MARIA ALARCON 26/08/2020 % Detalle
REZ 8:47:11

2627 0202243855 2020-2021CI  ARQUITECTURA (SEMESTRAL) ARQUITECTURA Y URBANISMO  REVERSADOS

o De existir solicitudes reversadas, se deberéa reanalizar la solicitud, tomando en
consideracion la observacion descrita. Para efectuar la actualizacion dar clic en
el boton “Detalle”, y al consultar se podra actualizar el estatus con una nueva
“EQUIPARACION’ o validar como “NO PROCEDE”.

UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL @ ® @ @ = ug.edu.ec
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COMUNICACION SOCIAL

Cedula: Estudiante :

|0os0810287 | |SARA JANETH RAMOS RODAS |
Facultad : carrera:

[comunicacion soctaL | [LICENCIATURA EN PUBLICIDAD Y MERCADOTECNIA (GYQUIL) -ANUAL- |
Periodo: Estado :

[z020 - 2021 | [rEVERSADOS ]
N* Solicitud :

[235 | o Equiparable

2] Consultar

Malla Actual del Estudiante Resumen de mallas a equiparar
EF Exportar ~ EF Exportar ~
W de —— ot — Materias
Ne Codigo Materia Nivel | Calificacion vez Estado Accién | Periodo Carrera = = 5”3; a = ﬁ”ss o = ag'ads por
e quiparables | Aprobadas | Reprobadas | P27
LENGUATE ¥ LICENCIATURA
1 140201001 ~oumuNICACION_PMGA L s.00 1 APROBADO EN PUBLICIDAD
METODOLOGIA DE LA e a8 a2 s -a0
2016 MERCADOTECNIA
2 1404000z BOIOCOLOSE Ot A 9.50 1 APROBADG pERCADs
“ANUAL-
TEGRIA DE LA
3 140401003 LoD OELE onca 1 2.00 1 APROBADO LICENCIATURA
EN FUBLICIDAD
4 140401004 LEoneS DEL 1 7.50 1 APROBADO 0o 2016- 7 o o o s
2017 MERCADOTECNIA
REDACCION (GYQUIL)
5 140401005 REEATTION . Lneal 1 10.00 1 APROBADG oA
FUNDAMENTOS DE LICENCIATURA
6 140401008 LMoAMENTOS 1 7.50 1 APROBADO so1g. | ENFUBLICIDAD
¥
INVESTIGACION DE 0 2020 MERCADOTECNIA O o o 47
7 140401007 g, iGAC 1 8.00 1 APROBADG o1 MERCAS
5 | 140401008 EXPRESION ARTISTICA 1 7.50 1 APROBADO -SEMESTRAL-
2019 -
3 | 140401009 CREATIVIDAD 1 7.00 1 APROBADG 2018 PUBLICIDAD o o o o2
10 140401010 ESTADISTICA 1 8.50 1 APROBADG cn
L 2020 -
Pagina 1 de 5 (48 elementos) z 4 5 O 2030 o1 PUBLICIDAD 25 25 o 12

[] No Procede

Elaborado por: Mgs. David Arturo Yépez Gonzalez

Analista de Registros Académicos
Revisado por: Mgs. Julia Isabel Santos Tomalé

Jefa de Registros Académicos

Aprobado por: Mgs. Alex Leopoldo Luque Letechi
Coordinador de Formacién Académica y Profesional
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