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Manual de procedimiento de informacion académica

11. OBJETIVO Y ALCANCE

Proporcionar una guia para normar y estandarizar el procedimiento de envio de informacién de
estudiantes matriculados, docentes y personal administrativo de las universidades y escuelas
politécnicas.

2. BASE LEGAL

0 Constitucion Politica del Estado.

1 Ley de Educacioén Superior.

2 Reglamento a la Ley de Educacion Superior.
3 Resoluciones del CONESUP.

13. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LA INFORMACION
13.1 FORMATO DEL ARCHIVO DIGITAL

La informacidon debe ser ingresada en letras mayusculas, sin abreviatura ni Textoes de
puntuacion y ortograficos (comas, puntos, tildes, etc.). Los archivos deben almacenarse
independientemente por cada nivel; es decir, un archivo para los graduados de: nivel técnico
superior, tercer nivel, y cuarto nivel.

Tipo de grabacién: archivos de texto (*.csv), delimitado por punto y coma

Formato de celda: Todas las celdas obligatoriamente contendran datos especificados.

Nombre del archivo: EI nombre del archivo debe contener el cédigo asignado a la
universidad o escuela politécnica (Ver Anexo 1), seguido de las
iniciales MTN, (estudiantes matriculados de pregrado),
DOC(docentes) , csv extension del archivo.

Ejemplo: 1010-DGU.csv
1010-EAU.csv
1010-CPR.csv
1010-CPO.csv
1010-MTN.csv
1010-MCN.csv
1010-DTl.csv
1010-DHO.csv
1010-ADM.csv
1010-VCU.csv
1010-INV.csv
1010-IFU.csv

1010, cdédigo asignado a una universidad o escuela politécnica
(Universidad Técnica de Ambato).

DGU, siglas que indican que el archivo contiene datos generales
de las universidades y escuelas politécnicas

EAU, siglas que indican que el archivo contiene informacién de
la estructura académica de las carreras de pregrado y los
programas de postgrado de las universidades y escuelas
politécnicas.
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CPR, siglas que indican que el archivo contiene informacion de la
matriz curricular de pregrado

CPO, siglas que indican que el archivo contiene informacion de la
matriz curricular de postgrado

MTN, siglas que indican que el archivo contiene informaciéon de
estudiantes matriculados de tercer nivel (pregrado).

MCN, siglas que indican que el archivo contiene informacion de
estudiantes matriculados de cuarto nivel (postgrado).

DTI, siglas que indican que el archivo contiene informacién de
titulacion de personal docente.

DHO, siglas que indican que el archivo contiene informacién de
horas de docencia del personal docente.

ADM, siglas que indican que el archivo contiene informacion de
personal administrativo y empleados.

VCU, siglas que indican que el archivo contiene informacion de
vinculacion con la colectividad de universidades y escuelas
politécnicas.

INV, siglas que indican que el archivo contiene informacion de
programas de investigacion de universidades y escuelas
politecnicas.

IFU, siglas que indican que el archivo contiene informacion de
infraestructura fisica de universidades y escuelas politecnicas.

13.2 FORMATO DE LOS DATOS GENERALES DE LAS UNIVERSIDADES Y ESCUELAS

POLITECNICAS

COLUMNA TIPO DESCRIPCION
1INSTITUCION Texto Nombre de la Universidad o Escuela Politécnica
2SIGLAS Texto Siglas de la Institucién
RUC Numérico | RUC institucional
REPRESENTANTE LEGAL Texto Apellidos y nombres del representante legal
REGION Texto Regioén donde se ubica la institucion
PROVINCIA Texto Provincia donde se ubica la Institucion
CANTON Texto Canton donde se ubica la Institucion
PARROQUIA Texto Parroquia donde se ubica la Institucion
DIRECCION Texto Barrio donde se ubica la Institucion
SOSTENIMIENTO Texto Tipo de sostenimiento de la Institucion:

* Pdblica
* Privada Cofinanciada
* Privada Autofinanciada
FECHA CREACION Texto dia/mes/aino en el cual fue creada la Institucién
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FECHA PUBLICACION_RO Texto Decreto y dia/mes/aio de Registro Oficial con el
cual fue publicada la creacién de la Institucion

LEY DECRETO Texto Numero de ley o decreto de creacién de la
institucion

DOMINIO_PATRIMONIO Texto Especifica si los bienes han sido traspasados a la
institucion

FECHA_APROB_ESTATUTO | Texto dia/mes/aino y Resolucion del CONUEP o
CONESUP con la fue aprobado el estatuto de la
Universidad o Escuela Politécnica

TELEFONO Texto Numeros telefénicos de la institucion

FAX Texto Numeros de fax de la institucion

EMAIL Texto Correo electrénico de la institucion

PAGINA WEB Texto Pagina web de la institucion

RECTOR Texto Apellidos y nombres del Rector

VICERRECTOR ACAD Texto Apellidos y nombres del vicerrector académico

VICERRECTOR ADM Texto Apellidos y nombres del vicerrector administrativo

PERIODO LECTIVO Numérico | Periodo académico de informacién: 2008

RESPONSABLE Texto Nombre del responsable del envio de la
informacion.

EMAIL_RESPONSABLE Texto Direccién electrénica del responsable del envio de
informacion de la universidad o escuela politécnica.

2

3.3 FORMATO DE LA ESTRUCTURA ACADEMICA

COLUMNA

TIPO

DESCRIPCION

INSTITUCION

Texto

Cédigo de la Institucion

REGION

Texto

Region donde se realiza la carrera de la matriz o
extension, de nivel técnico superior, tercer nivel y
los programas de cuarto nivel

PROVINCIA

Texto

Provincia donde se realiza la carrera de la matriz
0 extension, de nivel técnico superior, tercer nivel
y los programas de cuarto nivel

CANTON

Cantcon donde se realiza la carrera de la matriz o
extension, de nivel técnico superior, tercer nivel y
los programas de cuarto nivel

PARROQUIA

Texto

Parroquia donde se realiza la carrera de la matriz
o extensién, de nivel técnico superior, tercer nivel
y los programas de cuarto nivel

DIRECCION

Texto

Direccion donde se realiza la carrera de la matriz
o extensién, de nivel técnico superior, tercer nivel
y los programas de cuarto nivel

FACULTAD

Texto

Nombre de la Facultad, Area, Programa, etc.

ESCUELA

Texto

Nombre de la Escuela, Departamento, Instituto,
Programa, etc.

EXTENSION

Texto

Nombre de la extensién (extensién, sede, centro,
programa, paralelo entre otras denominaciones)

FECHA_APROB_EXT_CONSEJO

Texto

dia/mes/aino de aprobacién de la extension
(extensién, sede, centro, programa, paralelo entre
otras  denominaciones) por el Consejo
Universitario o Politécnico

FECHA_APROB_EXT_CONESUP

Texto

dia/mes/aino de aprobacién de la extension
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(extensién, sede, centro, programa, paralelo u
otras denominacion) por el CONESUP

NUMERO_RESOLUCION_EXT Texto Numero de resoluciéon o acuerdo de creaciéon de
la extension por el CONESUP
NOMBRE_CARRERA Texto Nombre de la carrera de nivel técnico superior
(nivel técnico superior y nivel tecnolégico); tercer
nivel (licenciatura, ingenieria, etc.); y programas
de cuarto nivel (diploma superior, especialista,
magister y doctor).
CARRERA_CONVENIO Texto Carrera o convenio con otras instituciones de
educacion superior nacionales e internacionales
INSTITUCION_CONVENIO Texto Nombre de la institucién de educacién superior en
convenio
SOSTENENIM_INST_CONV Texto Sostenimiento de la institucion de educacion
superior en convenio
FECHA_CREACION_CARRERA Texto dia/mes/ano de creacion de la carrera de nivel
técnico superior, tercer nivel y programas de
cuarto nivel por el Consejo Universitario o
Politécnico
FECHA_APROB_CARRERA Texto dia/mes/aino de aprobacion de las carreras de
nivel técnico superior, tercer nivel y programas de
cuarto nivel por el CONESUP (de ser el caso)
NUMERO_RESOLUCION_CARR | Texto Numero de resoluciéon o acuerdo de creaciéon de
la carrera de nivel técnico superior, tercer nivel y
programas de cuarto nivel por el CONESUP
AREA Texto Area de estudio
SUBAREA Texto Subarea de estudio
NIVEL Texto Nombre del nivel al que corresponde la carrera o
programa de postgrado:
* Nivel tecnico superior
e Tercer nivel
e Diploma superior
« Especialista,
¢ Magister
*  Doctorado
MODALIDAD Texto Modalidad de estudios:
¢ Presencial
¢ Semipresencial
« Distancia
JORNADA Texto Jornada de estudios:
¢ Matutina
¢ Vespertina
¢ Nocturna
SISTEMA_ESTUDIO Texto Sistema de estudio:
¢ Anual
e Semestral
« Ciclo
¢ Nivel
¢ Modular
e Creditos
DURACION Numeérico | Duracién establecida para la carrera o programa

de postgrado de nivel técnico superior, tercer nivel
o cuarto nivel en: afios, semestres, ciclos, niveles,
modulos, créditos.
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ESTADO

Texto

Estado de la carrera:
e Vigente
e Histdrica
« Cerrada

TITULOS

Texto

Denominacion de los titulos que oferta la carrera
de pregrado o programa de postgrado con la
menciones o especializaciones

DEN_CARGO_RESP_ACADEM

Texto

Denominacion del cargo del coordinador o
responsable de la carrera de pregrado o
programa de postgrado

NOMBRE_RESP_ACADEM

Texto

Apellidos y nombres del responsable académico

OBJETIVOS_GEN_CARR

Texto

Objetivos generales de la carrera de pregrado o
programa de postgrado

PERFIL_INGRESO

Texto

Perfil de ingreso a la carrera de pregrado o
programa de postgrado

PERFIL_PROFESIONAL

Texto

Perfil profesional de la carrera de pregrado o
programa de postgrado

MATRICU_M_2004

Numeérico

Numero de estudiantes de género masculino
matriculados en la carrera de pregrado o
programa de postgrado en el afio 2004

MATRICU_F_2004

Numeérico

Numero de estudiantes de género femenino
matriculados en la carrera de pregrado o
programa de postgrado en el afio 2004

EGRESAD_M_2004

Numeérico

Numero de estudiantes egresados de género
masculino en la carrera de pregrado o programa
de postgrado en el afio 2004

EGRESAD_F_2004

Numeérico

Numero de estudiantes de género femenino
egresados en la carrera de pregrado o programa
de postgrado en el afio 2004

GRADUAD_M_2004

Numeérico

Numero de graduados de género masculino en la
carrera o programade postgrado en el afio 2004

GRADUAD_F_2004

Numérico

Numero de graduados de género femenino en la
carrera o programade postgrado en el afio 2004

MATRICU_M_2005

Numérico

Numero de estudiantes de género masculino
matriculados en la carrera de pregrado o
programa de postgrado en el afio 2005

MATRICU_F_2005

Numeérico

Numero de estudiantes de género femenino
matriculados en la carrera de pregrado o
programa de postgrado en el afio 2005

EGRESAD_M_2005

Numeérico

Numero de estudiantes egresados de género
masculino en la carrera de pregrado o programa
de postgrado en el afio 2005

EGRESAD_F_2005

Numeérico

Numero de estudiantes de género femenino
egresados en la carrera de pregrado o programa
de postgrado en el afio 2005

GRADUAD_M_2005

Numeérico

Numero de graduados de género masculino en la
carrera o programade postgrado en el afio 2005

GRADUAD_F_2005

Numérico

Numero de graduados de género femenino en la
carrera o programade postgrado en el afio 2005

MATRICU_M_2006

Numeérico

Numero de estudiantes de género masculino
matriculados en la carrera de pregrado o
programa de postgrado en el afo 2006

MATRICU_F_2006

Numérico

Numero de estudiantes de género femenino
matriculados en la carrera de pregrado o
programa de postgrado en el afio 2006
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EGRESAD_M_2006

Numeérico

Numero de estudiantes egresados de género
masculino en la carrera de pregrado o programa
de postgrado en el afio 2006

EGRESAD_F_2006

Numeérico

Numero de estudiantes de género femenino
egresados en la carrera de pregrado o programa
de postgrado en el afio 2006

GRADUAD_M_2006

Numeérico

Numero de graduados de género masculino en la
carrera o programade postgrado en el afio 2006

GRADUAD_F_2006

Numérico

Numero de graduados de género femenino en la
carrera o programade postgrado en el afio 2006

MATRICU_M_2007

Numérico

Numero de estudiantes de género masculino
matriculados en la carrera de pregrado o
programa de postgrado en el afio 2007

MATRICU_F_2007

Numeérico

Numero de estudiantes de género femenino
matriculados en la carrera de pregrado o
programa de postgrado en el afio 2007

EGRESAD_M_2007

Numeérico

Numero de estudiantes egresados de género
masculino en la carrera de pregrado o programa
de postgrado en el afio 2007

EGRESAD_F_2007

Numeérico

Numero de estudiantes de género femenino
egresados en la carrera de pregrado o programa
de postgrado en el afio 2007

GRADUAD_M_2007

Numeérico

Numero de graduados de género masculino en la
carrera o programade postgrado en el afio 2007

GRADUAD_F_2007

Numérico

Numero de graduados de género femenino en la
carrera o programade postgrado en el afio 2007

MATRICU_M_2008

Numeérico

Numero de estudiantes de género masculino
matriculados en la carrera de pregrado o
programa de postgrado en el afo 2008

MATRICU_F_2008

Numérico

Numero de estudiantes de género femenino
matriculados en la carrera de pregrado o
programa de postgrado en el afio 2008

EGRESAD_M_2008

Numeérico

Numero de estudiantes egresados de género
masculino en la carrera de pregrado o programa
de postgrado en el afio 2008

EGRESAD_F_2008

Numeérico

Numero de estudiantes de género femenino
egresados en la carrera de pregrado o programa
de postgrado en el afio 2008

GRADUAD_M_2008

Numeérico

Numero de graduados de género masculino en la
carrera o programade postgrado en el afio 2008

GRADUAD_F_2008

Numeérico

Numero de graduados de género femenino en la
carrera o programade postgrado en el afio 2008

PERIODO_LECTIVO

Numérico

Periodo académico de informacion: 2008

RESPONSABLE

Texto

Nombre del responsable del envio de la
informacion.

EMAIL_RESPONSABLE

Texto

Direccion electronica del responsable del envio de
informacion de la universidad o escuela
politécnica.

3

3.4.1 PLAN O MATRIZ CURRICULAR DE PREGRADO
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COLUMNA TIPO DESCRIPCION

INSTITUCION Texto Cadigo de la Institucion
CARRERA Texto Denominacién de la carrera
ASIGNATURA_MODULO Texto Nombre de la asignatura o médulo
CURSO Numeérico | Curso en el que se dicta la materia
NUM_H_PRESENCIALES Texto Numero de horas presenciales de la asignatura o modulo
NUM_H_AUTONOMAS Texto Numero de horas autdbnomas de la asignatura o modulo
NUM_CREDITOS Texto Numero de créditos de la asignatura
EJE_FORMACION Texto Eje de formacién de la asignatura:

*  Humanistica basico

*  Profesional

«  Especializacion

e Optativas

»  Servicio Comunitario
PERIODO_LECTIVO Numeérico | Periodo académico de informacién: 2008
RESPONSABLE Texto Nombre del responsable del envio de la informacion.
EMAIL_RESPONSABLE Texto Direccién electrénica del responsable del envio de

informacion de la universidad o escuela politécnica.

3.4.2 PLAN O MATRIZ CURRICULAR DE POSTGRADO

COLUMNA TIPO DESCRIPCION
INSTITUCION Texto Cadigo asignado a la Institucion
CARRERA Texto Denominacién de la carrera
ASIGNATURA_MODULO Texto Nombre de la asignatura o médulo
NUM_H PRESENCIALES Texto Numero de horas presenciales de la asignatura o modulo
NUM_H_AUTONOMAS Texto Numero de horas autbnomas de la asignatura o médulo
NUM_CREDITOS Texto Numero de créditos de la asignatura
PERIODO_LECTIVO Numérico | Periodo académico de informacion: 2008
RESPONSABLE Texto Nombre del responsable del envio de la informacion.
EMAIL_RESPONSABLE Texto Direccion electronica del responsable del envio de

informacion de la universidad o escuela politécnica.

43.5.1 FORMATO DE INFORMACION DE ESTUDIANTES MATRICULADOS DE TERCER NIVEL

(PREGRADO):
COLUMNA TIPO DESCRIPCION
INSTITUCION Texto Cadigo asignado a la Institucion
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REGION

Texto

Regién en la que cursa los estudios de pregrado. (En
los casos de modalidad a distancia o semipresencial se
debe ingresar la ciudad donde se encuentra el centro
de apoyo).

PROVINCIA

Texto

Provincia en la que cursa los estudios de pregrado. (En
los casos de modalidad a distancia o semipresencial se
debe ingresar la ciudad donde se encuentra el centro
de apoyo).

CANTON

Texto

Cantén en la que cursa los estudios de pregrado. (En
los casos de modalidad a distancia o semipresencial se
debe ingresar la ciudad donde se encuentra el centro
de apoyo).

PARROQUIA

Texto

Parroquia en la que cursa los estudios de pregrado. (En
los casos de modalidad a distancia o semipresencial se
debe ingresar la ciudad donde se encuentra el centro
de apoyo).

LUGAR

Texto

Lugar donde se desarrolla la carrera

CARRERA

Texto

Carrera de pregrado en la que cursa los estudios

DURACION

Numeérico

Numero de duracién de la carrera de acuerdo al
sistema de estudios

MATRIZ_EXTENSION

Texto

Denominacién de matriz o extension en la que cursa los
estudios

AREA

Texto

Area de estudio de la carrera

SUBAREA

Texto

Subarea de estudio de la carrera

NIVEL

Texto

Niveles de formacion:
* Nivel Tecnico Superior,
» Tercer Nivel

MODALIDAD

Texto

Modalidad de estudios:
e Presencial,
» Semipresencial,
» Distancia.

SISTEMA_ESTUDIO

Texto

Sistema de estudios de la carrera
« Afo
 Semestre
* Ciclo
* Nivel
*  Modular
» Créditos

NUM_CURSO

Numérico

N°. Curso semestre, ciclo, nivel, médulo, créditos, etc
en el que se encuentra el estudiante en el periodo
lectivo del cual es la informacion (de acuerdo al sistema
de estudio)

BECADO

Texto

Estable si el estudiante tiene beca para sus estudios:
*  Universidad
e |ECE
+  ONG

FECHA_INICIO_ESTUDIOS

Fecha

dia/mes/aino en el que el estudiante inicio sus estudios
en la carrera de pregrado

NOMBRES

Texto

Apellido Paterno, Apellido Materno, Primer Nombre,
Segundo Nombre del estudiante

PROVINCIA_NACIMIENTO

Texto

Provincia de nacimiento del estudiante

CANTON_NACIMIENTO

Texto

Cantén de nacimiento del estudiante

PARROQUIA_NACIMIENTO

Texto

Parroquia de nacimiento del estudiante
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FECHA_NACIMIENTO Fecha dia/mes/ano de nacimiento del estudiante
CEDULA Texto Numero de cédula o pasaporte (nUmero sin guiones).
NUM_MATRICULA Texto Numero de matricula, registro ordinario o extraordinario
NACIONALIDAD Texto Nacionalidad
GENERO Texto Genero del estudiante

* Masculino

» Femenino
PERIODO_LECTIVO Numérico | Periodo académico de informacion: 2008
RESPONSABLE Texto Nombre del responsable del envio de la informacion
EMAIL_RESPONSABLE Texto Direccion electronica del responsable del envio de

informacion de la universidad o escuela politécnica.

5

6

73.5.2 FORMATO DE INFORMACION DE ESTUDIANTES MATRICULADOS DE CUARTO NIVEL

(POSTGRADO):

COLUMNA TIPO DESCRIPCION

INSTITUCION Texto Cadigo asignado a la Institucion

REGION Texto Regién en la que cursa los estudios de pregrado. (En
los casos de modalidad a distancia o semipresencial se
debe ingresar la ciudad donde se encuentra el centro
de apoyo).

PROVINCIA Texto Provincia en la que cursa los estudios de pregrado. (En
los casos de modalidad a distancia o semipresencial se
debe ingresar la ciudad donde se encuentra el centro
de apoyo).

CANTON Texto Cantén en la que cursa los estudios de pregrado. (En
los casos de modalidad a distancia o semipresencial se
debe ingresar la ciudad donde se encuentra el centro
de apoyo).

PARROQUIA Texto Parroquia en la que cursa los estudios de pregrado. (En
los casos de modalidad a distancia o semipresencial se
debe ingresar la ciudad donde se encuentra el centro
de apoyo).

LUGAR Texto Lugar donde se desarrolla la carrera

POSTGRADO Texto Programa de postgrado en la que cursa los estudios

DURACION Numérico | Nimero de duraciéon del postgrado de acuerdo al
sistema de estudios

MATRIZ_EXTENSION Texto Denominacion de matriz o extension en la que cursa los
estudios

AREA Texto Area de estudio de la carrera

SUBAREA Texto Subarea de estudio de la carrera

NIVEL Texto Niveles de formacién de postgrado:

e Diploma Superior

» Especialista

e Magister

» Doctorado
MODALIDAD Texto Modalidad de estudios:
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* Presencial,
e Semipresencial,
» Distancia.

SISTEMA_ESTUDIO Texto Sistema de estudios de la carrera
* Afio
* Semestre
» Ciclo
¢ Nivel
*  Modular
»  Creditos
NUM_CURSO Numeérico | N°. Curso semestre, ciclo, nivel, médulo, créditos, etc
en el que se encuentra el estudiante en el periodo
lectivo del cual es la informacion (de acuerdo al sistema
de estudio)
BECADO Texto Estable si el estudiante tiene beca para sus estudios:
*  Universidad
« [ECE
» ONG
FECHA_INICIO_ESTUDIOS | Fecha dia/mes/afno en la que el estudiante inicio sus estudios
en el programa de postgrado
NOMBRES Texto Apellido Paterno, Apellido Materno, Primer Nombre,
Segundo Nombre del estudiante
PROVINCIA_NACIMIENTO | Texto Provincia de nacimiento del estudiante
CANTON_NACIMIENTO Texto Cantén de nacimiento del estudiante
PARROQUIA_NACIMIENTO | Texto Parroquia de nacimiento del estudiante
FECHA_NACIMIENTO Fecha dia/mes/aino de nacimiento del estudiante
CEDULA Texto Numero de cédula o pasaporte (nUmero sin guiones).
NUM_MATRICULA Texto Numero de matricula, registro ordinario o extraordinario
NACIONALIDAD Texto Nacionalidad
GENERO Texto Genero del estudiante
* Masculino
» Femenino
PERIODO_LECTIVO Numeérico | Periodo académico de informacion: 2008
RESPONSABLE Texto Nombre del responsable del envio de la informacion
EMAIL_RESPONSABLE Texto Direccion electrénica del responsable del envio de

informacion de la universidad o escuela politécnica.

8

93.6.1 FORMATO PARA INFORMACION TITULACION DE DOCENTES:

COLUMNA TIPO DESCRIPCION
INSTITUCION Texto Cadigo asignado a la Institucion
CEDULA Texto Numero de cédula o pasaporte (numero sin guiones).
NOMBRES Texto Apellido Paterno, Apellido Materno, Primer Nombre,
Segundo Nombre del docente
GENERO Texto Genero del docente
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* Masculino
 Femenino
NACIONALIDAD Texto Nacionalidad
FECHA_NACIMIENTO Fecha dia/mes/ano de nacimiento del docente
PROVINCIA_NACIMIENTO | Texto Provincia de nacimiento del docente
CANTON_NACIMIENTO Texto Cantoén de nacimiento del docente
PARROQUIA_NACIMIENTO | Texto Parroquia de nacimiento del docente
TITULO Texto Denominacion completa de cada uno de los titulos
obtenidos por el docente
UNIVERSIDAD_TITULO Texto Nombre de la institucién de educacion superior que le
otorgo el titulo.
NIVEL_TITULO Texto Nivel del titulo:
* Nivel Tecnico Superior
» Tercer Nivel
» Diploma Superior
* Especialista
» Magister
» Doctorado
PAIS_TITULO Texto Pais donde obtuvo el titulo
REGISTRO_CONESUP Texto Cadigo del registro del titulo en el CONESUP
PERIODO_LECTIVO Numeérico | Periodo académico de informacion: 2008
RESPONSABLE Texto Nombre del responsable del envio de la informacion.
EMAIL_RESPONSABLE Texto Direccion electrénica del responsable del envio de
informacion de la universidad o escuela politécnica.

10
11

123.6.2 FORMATO PARA INFORMACION DE HORAS DE DOCENCIA DE PROFESORES:

COLUMNA TIPO DESCRIPCION

INSTITUCION Texto Cddigo asignado a la Institucion

REGION Texto Regidén en la que ejerce la docencia. (En los casos de
modalidad a distancia o semipresencial se debe ingresar la
ciudad donde se encuentra el centro de apoyo).

PROVINCIA Texto Provincia en la que ejerce la docencia. (En los casos de
modalidad a distancia o semipresencial se debe ingresar la
ciudad donde se encuentra el centro de apoyo).

CANTON Texto Cantén en la que ejerce la docencia. (En los casos de
modalidad a distancia o semipresencial se debe ingresar la
ciudad donde se encuentra el centro de apoyo).

PARROQUIA Texto Parroquia en la que que ejerce la docencia. (En los casos
de modalidad a distancia o semipresencial se debe ingresar
la ciudad donde se encuentra el centro de apoyo).

CEDULA Texto Numero de cédula o pasaporte (niUmero sin guiones).

NOMBRES Texto Apellido Paterno, Apellido Materno, Primer Nombre,
Segundo Nombre del docente

FECHA_INGRESO Texto dia/mes/aifo de ingreso a la instituciéon
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RELACION_TRABAJO | Texto Relacién de trabajo con la institucion:
1 Nombramiento
2 Contrato

CATEGORIA Texto Categoria del docente:

*  Principal

e Agregado

e Auxiliar

¢ Invitado

¢ Accidental

¢ Asociado

e Honorario
DEDICACION Texto Tipo de dedicacion a la docencia:

¢ Dedicacion exclusiva

e Tiempo completo

e Tiempo parcial
UNIDAD_ACADEMICA Texto Facultad, extension, escuela, carrera o administracion a la

que pertenece el docente

HORAS_ACADEM Numeérico | Numero de horas de docencia
HORAS_ADMINIST Numeérico | Niumero de horas administrativas
HORAS_INVESTIG Numérico | Numero de horas de investigacion
OTRAS_HORAS Numérico | Numero de horas de outro tipo
ESPECIFICAR Texto Especificar la denominacién de otro tipo de horas
SIST_EVAL_DOCENTE | Texto Disponibilidad de sistemas de evaluacién docente:

« SlI

« NO
PERIODO_LECTIVO Numeérico | Periodo académico de informacién: 2008
RESPONSABLE Texto Nombre del responsable del envio de la informacion.
EMAIL_RESPONSABLE | Texto Direccidn electronica del responsable del envio de

informacion de la universidad o escuela politécnica.

133.7 FORMATO PARA INFORMACION DE PERSONAL ADMINISTRATIVO:

COLUMNA

TIPO

DESCRIPCION

INSTITUCION

Texto

Cadigo asignado a la Institucion

REGION

Texto

Region de dependencia del funcionario. (En los casos
de modalidad a distancia o semipresencial se debe
ingresar la ciudad donde se encuentra el centro de

apoyo).

PROVINCIA

Texto

Provincia de dependencia del funcionario. (En los
casos de modalidad a distancia o semipresencial se
debe ingresar la ciudad donde se encuentra el centro
de apoyo).

CANTON

Texto

Canton de dependencia del funcionario. (En los casos
de modalidad a distancia o semipresencial se debe
ingresar la ciudad donde se encuentra el centro de

apoyo).
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PARROQUIA Texto Parroquia de dependencia del funcionario. (En los
casos de modalidad a distancia o semipresencial se
debe ingresar la ciudad donde se encuentra el centro
de apoyo).

DEPENDENCIA Texto Dependencia administrativa:

*  Administracién centra
*  Unidad académica
»  Extensi6n universitaria

NOMBRES Texto Apellido Paterno, Apellido Materno, Primer Nombre,
Segundo Nombre del docente

PROVINCIA_NACIMIENTO | Texto Provincia de nacimiento del funcionario

CANTON_NACIMIENTO Texto Canton de nacimiento del funcionario

PARROQUIA_NACIMIENTO | Texto Parroquia de nacimiento del funcionario

FECHA _NACIMIENTO Fecha dia/mes/aino de nacimiento del docente

CEDULA Texto Numero de cédula o pasaporte (numero sin guiones).

NACIONALIDAD Texto Nacionalidad

GENERO Texto Genero del docente

* Masculino
 Femenino

NIVEL_ESTUDIOS Texto Nivel de estudios del funcionario:

»  Primaria
»  Secundaria
e Superior

NOMBRE_TITULO Texto Denominacion completa de cada uno de los titulos
obtenidos por el funcionario

UNIVERSIDAD_TITULO Texto Nombre de la institucién de educacion superior que le
otorgo el titulo.

NIVEL_TITULO Texto Nivel del titulo:

* Nivel Tecnico Superior
» Tercer Nivel

* Diploma Superior

* Especialista

* Magister

» Doctorado

PAIS_TITULO Texto Pais donde obtuvo el titulo

REGISTRO_CONESUP Texto Cadigo del registro del titulo en el CONESUP

FECHA_INGRESO Texto dia/mes/aino de ingresd a la institucion

RELACION_TRABAJO Texto Relacién de trabajo con la institucion:

1 Nombramiento
2 Contrato
NOMBRE_CARGO Texto Denominacion del cargo del funcionario
CATEGORIA Texto Categoria del funcionario:
» Directivo
* Asesor
* Ejecutivo
* Profesional
» Tecnico
* Administrativo
e Operativo
»  Auxiliar
DEDICACION Texto Dedicacion del funcionario:
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» Tiempo completo
¢ Medio tiempo
» Tiempo parcial

NUM_HOR_DEDICACION Numérico | Numero de horas de trabajo

PERIODO_LECTIVO Numeérico | Periodo académico de informacion: 2008
RESPONSABLE Texto Nombre del responsable del envio de la informacion.
EMAIL_RESPONSABLE Texto Direccion electrénica del responsable del envio de

informacion de la universidad o escuela politécnica.

3.8 FORMATO DE DATOS DE VINCULACION CON LA COLECTIVIDAD

2

COLUMNA TIPO DESCRIPCION
INSTITUCION Texto Cédigo asignado a la Institucion
UNIDAD ACADEMICA Texto Unidad académica responsable
EDUCACION_CONTINUA Texto Actividades de educacion continua
PROG CAPACITACION Texto Programas de capacitacion
PROG ACTUALIZACION Texto Programas de actualizacion
ASESORIA PERMANEN Texto Asesorias permanentes
ASESORIA_OCASIONAL Texto Asesorias ocasionales
CENTRO_TRANS_TECNO | Texto Centros de transferencia de tecnologias
L
SECTOR BENEFICIADO Texto Sectores beneficiados
NUM BENEFICIADOS Texto Numero de beneficiados
PROG INSER LABORAL Texto Programas de insercién laboral
INCUB_EMPRESA Texto Incubadoras de empresas
PERIODO LECTIVO Numérico | Periodo académico de informacion: 2008
RESPONSABLE Texto Nombre del responsable del envio de la informacion.
EMAIL_RESPONSABLE Texto Direccion electrénica del responsable del envio de

informacion de la universidad o escuela politécnica.

3.9 FORMATO DE PROGRAMAS DE INVESTIGACION (2004 a 2008)

3
COLUMNA TIPO DESCRIPCION
INSTITUCION Texto Cddigo asignado a la Institucion
REGION Texto Region en la que se realiza el programa de investigacion
PROVINCIA Texto Provincia en la que se realiza el programa de
investigacion
CANTON Texto Cantdn en el que se realiza el programa de investigacion
PARROQUIA Texto Parroquia en la que se realiza el programa de
investigacion
NOMBRE PROGRAMA Texto Nombre del programa de investigacién
FECHA INICIO PROG Fecha dia/mes/aio de inicio del programa de investigacion
LINEA INVESTIGACION Texto Linea de investigacion institucional
ESTADO PROGRAMA Texto Estado del programa de investigacion:

Pag. 15




Manual de procedimiento de informacion académica

* Ejecutado
« En ejecucién

UNID _RESPONSABLE Texto Unidad o facultad responsable del programa
TIPO_INVESTIGACION Texto Tipo de investigacion:

« Basica

 Pura

« Aplicada - Desarrollo experimental
* Aplicada — Innovacion tecnolégica

TIPO_INVESTIGADORES Texto Tipo de investigadores:

¢ Directores

¢ Docentes investigadores

» Asistentes de investigacion

ENTIDAD_AUSPICIO Texto Entidad o dependencia auspiciadota:
e Institucién publica

¢ Institucién privada

« Interinstitucional nacional

¢ Interinstitucional internacional

RESULT OBTENIDOS Texto Resultados obtenidos

PUBLIC INDEXADAS Texto Publicaciones indexadas

TIPO_FINANCIAMIENTO Texto Tipo de financiamiento del programa:
¢ Propio

* Convenio nacional
* Convenio internacional

PERIODO_LECTIVO Numérico | Periodo académico de informacién: 2008
RESPONSABLE Texto Nombre del responsable del envio de la informacion.
EMAIL_RESPONSABLE Texto Direccién electrénica del responsable del envio de

informacion de la universidad o escuela politécnica.

1
43.10 FORMATO DE DATOS GENERALES DE INFRAESTRUCTURA FiSICA

5

COLUMNA TIPO DESCRIPCION
INSTITUCION Texto Cédigo asignado a la Institucion
REGION Texto | Region
PROVINCIA Texto Provincia
CANTON Texto Cantén
PARROQUIA Texto Parroquia
DIRECCION Texto Direccion
NUM_OFIC_ADMIN Numeérico | Numero de oficinas administrativas (rectorado,

vicerrectorado, secretaria, etc.)

NUM_OFIC DOC Numérico | Numero de oficinas docentes
OTRAS_OFIC Numérico [ Numero de otras oficinas (especificar)
NUM AULAS Numeérico | Numero de aulas de docencia
NUM AULAS VIRT Numeérico | Numero de aulas virtuales
NUM LABORAT Numeérico | Namero de laboratorios
NOM LABORAT Texto Nombre del laboratorio
NUM TALLER Numeérico | Namero de talleres
NOM TALLER Texto Nombre del taller
NUM EST EXPERIMEN Numérico | Numero de estaciones experimentales
NOM EST EXPERIMEN Texto Nombre de la estacién experimental
NUM AUDITORIO Numérico | Numero de auditorios
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NUM SAL CONF Numérico | Numero de salas de conferencias
NUM BIBLIOTECA Numérico [ Numero de bibliotecas
OTROS_ESPAC EDUC Numérico [ Numero de otros espacios educativos (especificar)
NUM CAMPO DEPORT Numérico | Numero de campos deportivos
NUM SAL JUEGO Numérico [ Numero de salas de juego
NUM_ COLISEO Numeérico [ Numero de coliseos
OTROS_RECREACION Numeérico | Numero de otros espacios de recreacion (especificar)
NUM RESTAURANTE Numeérico | Numero de restaurantes
NUM CAFETERIA Numeérico [ Numero de de cafeterias
NUM BAR Numeérico | Numero de abres
NUM_BANIO Numeérico | Numero de bafos
NUM ESTACIONAM Numérico [ Numero de estacionamientos
OTROS_SERVICIO Numérico [ Numero de otros servicios (especificar)
TIPO_BIEN Texto Tipo del bien:
¢ Propio
¢ Prestado
e Arrendado
PERIODO_LECTIVO Numérico | Periodo académico de informacion: 2008
RESPONSABLE Texto Nombre del responsable del envio de la informacion.
EMAIL_RESPONSABLE Texto Direccion electronica del responsable del envio de

informacion de la universidad o escuela politécnica.

6

14 PROCEDIMIENTO

14.1 El responsable de envio de informacion académica de la universidad o escuela politécnica, a
quien se le asignara una clave de acceso, debe enviar via Internet a la Secretaria Técnica
Administrativa del CONESUP, el archivo con los datos de estudiantes matriculados, docentes y
personal administrativo. Para lo cual debe ingresar al sitio web del CONESUP (www.conesup.net)

en la opcién Actualizacién de informacién universitaria y politécnica.
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ACTUALIZACION DE INFORMACION DE COBERTURA DE
DATOS

Aceptar Cancelar

24.2 El sistema luego de verificar el archivo con la informacion de acuerdo a las especificaciones
técnicas requeridas, emite un reporte informatico que es enviado al responsable del envio de la
informacion de poblacion estudiantil, docentes y administrativos de la universidad o escuela
politécnica y que da cuenta de los resultados de la verificacion del archivo,

En el caso de no existir novedades, el sistema informa que el archivo ha sido ingresado al
servidor del CONESUP, para continuar con el proceso de actualizaciéon de informacion. Se
genera un correo electrénico que notifica que el archivo fue aceptado.

Si el archivo no se encuentra acorde con el formato establecido, el sistema especificara los
campos que contengan errores para realizar la correccion respectiva.

14.3 Si el reporte informatico de verificacion del archivo no contiene novedades, se actualiza en la
base de datos respectiva.
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ANEXO 1
CODIGO UNIVERSIDAD O ESCUELA POLITECNICA REGIMEN
1001 ESCUELA POLITECNICA NACIONAL PUBLICA
1002 ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DE CHIMBORAZO PUBLICA
ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA AGROPECUARIA DE
1003 MANABI PUBLICA
1004 ESCUELA POLITECNICA DEL EJERCITO PUBLICA
1005 UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR PUBLICA
1006 UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL PUBLICA
1007 UNIVERSIDAD DE CUENCA PUBLICA
1008 UNIVERSIDAD NACIONAL DE LOJA PUBLICA
1009 UNIVERSIDAD TECNICA DE MANABI PUBLICA
1010 UNIVERSIDAD TECNICA DE AMBATO PUBLICA
1011 UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA PUBLICA
UNIVERSIDAD TECNICA LUIS VARGAS TORRES DE
1012 ESMERALDAS PUBLICA
1013 UNIVERSIDAD TECNICA DE BABAHOYO PUBLICA
1014 UNIVERSIDAD TECNICA ESTATAL DE QUEVEDO PUBLICA
1015 UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE PUBLICA
1016 UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO DE MANABI PUBLICA
1017 UNIVERSIDAD ESTATAL DE BOLIVAR PUBLICA
1018 UNIVERSIDAD AGRARIA DEL ECUADOR PUBLICA
1019 UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO PUBLICA
1020 UNIVERSIDAD TECNICA DE COTOPAXI PUBLICA
1021 ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL PUBLICA
1022 UNIVERSIDAD ANDINA SIMON BOLIVAR PUBLICA
1023 UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA ELENA PUBLICA
1024 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO PUBLICA
1025 UNIVERSIDAD ESTATAL DEL SUR DE MANABI PUBLICA
1026 FACULTAD LATINOAMERICANA DE CIENCIAS SOCIALES PUBLICA
PARTICULAR
1027 PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DEL ECUADOR COFINANCIADA
PARTICULAR
1028 UNIVERSIDAD CATOLICA DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL COFINANCIADA
PARTICULAR
1029 UNIVERSIDAD CATOLICA DE CUENCA COFINANCIADA
UNIVERSIDAD LAICA VICENTE ROCAFUERTE DE PARTICULAR
1030 GUAYAQUIL COFINANCIADA
PARTICULAR
1031 UNIVERSIDAD TECNICA PARTICULAR DE LOJA COFINANCIADA
PARTICULAR
1032 UNIVERSIDAD TECNOLOGICA EQUINOCCIAL COFINANCIADA
PARTICULAR
1033 UNIVERSIDAD DEL AZUAY COFINANCIADA
PARTICULAR
1034 UNIVERSIDAD POLITECNICA SALESIANA COFINANCIADA
ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA ECOLOGICA PARTICULAR
1035 | AMAZONICA COFINANCIADA
PARTICULAR
1036 UNIVERSIDAD PARTICULAR INTERNACIONAL SEK AUTOFINANCIADA
1037 UNIVERSIDAD PARTICULAR DE ESPECIALIDADES PARTICULAR
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ESPIRITU SANTO

AUTOFINANCIADA

PARTICULAR
1038 UNIVERSIDAD SAN FRANCISCO DE QUITO AUTOFINANCIADA
PARTICULAR
1039 ESCUELA POLITECNICA JAVERIANA DEL ECUADOR AUTOFINANCIADA
PARTICULAR
1040 UNIVERSIDAD DE LAS AMERICAS AUTOFINANCIADA
PARTICULAR
1041 UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DEL ECUADOR AUTOFINANCIADA
PARTICULAR
1042 UNIVERSIDAD REGIONAL AUTONOMA DE LOS ANDES AUTOFINANCIADA
PARTICULAR
1043 UNIVERSIDAD TECNOLOGICA AMERICA AUTOFINANCIADA
PARTICULAR
1044 UNIVERSIDAD DEL PACIFICO ESCUELA DE NEGOCIOS AUTOFINANCIADA
PARTICULAR
1045 UNIVERSIDAD TECNOLOGICA INDOAMERICA AUTOFINANCIADA
PARTICULAR
1048 UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUITO AUTOFINANCIADA
PARTICULAR
1049 UNIVERSIDAD CASA GRANDE AUTOFINANCIADA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA EMPRESARIAL DE PARTICULAR
1050 GUAYAQUIL AUTOFINANCIADA
PARTICULAR
1051 UNIVERSIDAD TECNOLOGICA ISRAEL AUTOFINANCIADA
PARTICULAR
1052 UNIVERSIDAD TECNOLOGICA SAN ANTONIO DE MACHALA | AUTOFINANCIADA
PARTICULAR
1053 UNIVERSIDAD DE ESPECIALIDADES TURISTICAS AUTOFINANCIADA
PARTICULAR
1054 UNIVERSIDAD CRISTIANA LATINOAMERICANA AUTOFINANCIADA
PARTICULAR
1055 UNIVERSIDAD ALFREDO PEREZ GUERRERO AUTOFINANCIADA
PARTICULAR
1056 UNIVERSIDAD METROPOLITANA AUTOFINANCIADA
1057 INSTITUTO DE ALTOS ESTUDIOS NACIONALES PUBLICA
1058 UNIVERSIDAD ESTATAL AMAZONICA PUBLICA
PARTICULAR
1059 UNIVERSIDAD DE OTAVALO AUTOFINANCIADA
UNIVERSIDAD PARTICULAR SAN GREGORIO DE PARTICULAR
1060 PORTOVIEJO AUTOFINANCIADA
UNIVERSIDAD TECNICA PARTICULAR DE CIENCIAS PARTICULAR
1063 AMBIENTALES JOSE PERALTA AUTOFINANCIADA
ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA ECOLOGICA PARTICULAR
1064 PROFESOR SERVIO TULIO MONTERO LUDENA AUTOFINANCIADA
PARTICULAR
1065 UNIVERSITAS EQUATORIALIS AUTOFINANCIADA
UNIVERSIDAD INTERCULTURAL DE LAS NACIONALIDADES | PARTICULAR
1068 | Y PUEBLOS INDIGENAS AMAWTAY WASI AUTOFINANCIADA
PARTICULAR
1069 UNIVERSIDAD PANAMERICANA DE CUENCA AUTOFINANCIADA
PARTICULAR
1070 UNIVERSIDAD DE LOS HEMISFERIOS AUTOFINANCIADA
1071 UNIVERSIDAD OG MANDINO PARTICULAR
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AUTOFINANCIADA

UNIVERSIDAD NAVAL COMANDANTE RAFAEL MORAN PARTICULAR
1072 VALVERDE AUTOFINANCIADA
PARTICULAR
1073 UNIVERSIDAD IBEROAMERICANA DEL ECUADOR AUTOFINANCIADA
1074 UNIVERSIDAD POLITECNICA ESTATAL DEL CARCHI PUBLICA
PARTICULAR
1076 UNIVERSIDAD INTERAMERICANA DEL ECUADOR AUTOFINANCIADA
PARTICULAR
1077 UNIVERSIDAD TECNOLOGICA ECOTEC AUTOFINANCIADA
PARTICULAR
1078 UNIVERSIDAD INTERCONTINENTAL AUTOFINANCIADA
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